
Die Evangelische Ruhegehaltskasse in Darmstadt (ERK) ist eine dynamische, stetig 
wachsende kirchliche Versorgungskasse für Pfarrer und Kirchenbeamte. Im Auftrag von 11 
evangelischen Landeskirchen betreut die ERK derzeit ca. 11 000 Versorgungsempfänger 
und berechnet deren Versorgung nach beamtenrechtlichen Grundsätzen. 
 

Evangelische Ruhegehaltskasse, Anstalt des Öffentlichen Rechts, 
Dolivostraße 10, 64293 Darmstadt 

Telefon 06151 92960 

 
Wir suchen  

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für den Fachbereich Versorgung  
 
in Vollzeit oder Teilzeit 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

 Sie übernehmen eigenverantwortlich die ganzheitliche Bearbeitung und Abrechnung 
anspruchsvoller Personalfälle im Bereich der Beamtenversorgung 

 
Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder 
Sozialversicherungsfachangestellte/r, Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellte/r 
oder  

 Hochschulabschluss (Diplom-Verwaltungswirt/in FH, Bachelor of Arts in 
Verwaltungswissenschaften oder vergleichbare Studiengänge in Verwaltung, 
Wirtschaft oder Recht) 

 Weiterbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in oder 
 Eine vergleichbare Qualifikation mit einschlägiger Berufserfahrung in der 

öffentlichen Verwaltung 
 
Was wir uns von Ihnen wünschen: 
 

 Sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Tools und digitale Kompetenz 
 Eigenständige, strukturierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise 
 Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit sowie ein sicherer und klarer schriftlicher 

sowie mündlicher Ausdruck 
 Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Flexibilität 
 Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht, Steuerrecht und/oder allgemeinen 

(Personal-)recht sind von Vorteil – aber keine Voraussetzung. Auch motivierte 
Berufseinsteiger/innen sind herzlich willkommen! 

 
Was wir Ihnen bieten: 
 

 Ein vielfältiges Aufgabengebiet 
 Ein kollegiales und wertschätzendes Team 
 Bezahlung nach dem TVöD Bund (E 9c) 
 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz 
 Leistungen, die über die sozialen Vorteile des Öffentlichen Dienstes hinausgehen 
 Umfangreiche Homeoffice-Möglichkeiten und flexible Arbeitszeitmodelle 
 Eine strukturierte mehrmonatige Einarbeitung in das Recht der Beamtenversorgung 

sowie die Besonderheiten einer kirchlichen Versorgungskasse  
 
Wir fördern Vielfalt und Chancengleichheit. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Neugierig geworden? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen 
unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an bewerbung@erk.de. 


